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Priroénik je namenjen tutorjem (uciteliem in §tudentom), studentom in
vsem, ki sodelujejo v tutorskem sistemu na Univerzi na Primorskem (UP).

V prvem delu prirocnika je predstavljen tutorski sistem na UP (kaj je
tutorstvo, Studentsko tutorstvo, ugiteljsko tutorstvo), drugi del pa je
namenjen tutorstvu za tuje Studente, tutorstvu za Studente s posebnimi
potrebami, predstavitvi komisije za tutorstvo, sistema svetovanja in
izobrazevanja za tutorje. Na koncu je zbranih nekaj najpogostejsin
vprasanj, s katerimi se Studenti obracajo na tutorje.

Vsebina prirocnika je usklajena s predpisi, veljavnimi v ¢asu njegove
priprave. Tutorjem in ostalim uporabnikom priro€nika priporo€amo, da
spremljajo morebitne spremembe Pravilnika o tutorskem sistemu na UP
oziroma internih pravnih aktov, ki obravnavajo vsebine tutorstva.

Vsebino prirocnika je na svoji 1. dopisni seji dne 6. 7. 2026 potrdila Komisija
za tutorstvo Univerze na Primorskem.




2. TUTORSKI SISTEM

Na podlagi 38. ¢lena Statuta Univerze na Primorskem je Senat Univerze na
Primorskem sprejel Pravilnik o tutorskem sistemu na Univerzi na Primorskem, ki
je objavljen na spletni strani univerze:

> WWW.UpF.Ssl.

Priloga pravilnika so naslednji obrazci:

« prijava na razpis za tutorje studente,
« potrdilo o tutorskem delu,
« porocilo o delu tutorja Studenta.

S pravilnikom je urejeno organiziranje in delovanje tutorskega sistema na UP.
Informacije o tutorskem sistemu so objavljene na spletni strani univerze, in
sicer: TUKAJ.

Tutorstvo na élanicah UP: vec informacij o tutorstvu na posamezni Elanici,
vklju€no s seznamom tutorjev Studentov in tutorjev uciteljev, je dostopnih na
spletnih straneh Clanic v rubriki Tutorstvo.

KAJ JE TUTORSTVO?

Tutorstvo je sistematicno vodenje Studentov skozi Studij, pri Cemer se ne
osredoto€amo strogo na njihov akademski razvoj in na tezave pri Studiju,
temve¢ (in predvsem) tudi na njihov osebnostni razvo;.

Tutorstvo je:

« poslusanje,
« skupno iskanje poti pri reSevanju problemoy,
+ pomoc¢ Studentom pri:

o razvoju in iskanju profesionalne poti ter Studijskega nacrta,
o nacrtovanju in samovrednotenju svojega procesa ucenjaq,
o umescanju v socialne in profesionalne mreze, ...


https://www.upr.si/si/studenti-up/tutorstvo/

Namen tutorskega sistema na UP je ustvariti pogoje za:

« organizirano skrb za razvoj vsakega Studenta od vpisa v studijski program
do zakljuCka studija,

« krepitev neposrednih stikov med Studenti in ucitelji ter med Studenti, uCitelji
in UP kot celoto,

« uspesnejse vkljuCevanje studentov v univerzitetno okolje,

« reSevanje splosdnih in specificnih tezav Studentov, Se posebej Studentov s
posebnimi potrebami in posebnimi statusi,

+ izboljSanje Studijskega uspeha, boljSo prehodnost Studentov in viSjo
kakovost studija.

Tutorstvo torej ni:

« delo namesto Studentaq,

« razmisljanje namesto Studentaq,

« vnaprej pripravljen odgovor na vsako vprasanje,

+ iskanje poti, ki predstavljajo slabsi, manj kakovosten Studijski proces, proces
ucenja.

Tutor ni in§truktor! Ce ima $tudent tezave s predmetom, naloga tutorja ni, da bi

Studenta inStruiral. Tutor mora znati tutoranda usmeriti k visokoSolskemu

ucitelju.

Tutor je osebaq, ki svetuje individualno ali, v nekaterih primerih, v majhnih
skupinah. Namen tutorstva je pomagati Studentu, da si sam pomaga, mu
pomagati oziroma ga voditi do toCke, ko postane samostojen in ne potrebuje
vec tutorja. Tutor Studentu — tutorandu svetuje predvsem glede:

« rednega obiska predavanj, vaj, seminarjev ..,

« pisanja lastnih zapiskov,

- sprotnega opravljanja obveznosti (ne puséati tezjih izpitov "za na konec”),

« pravoc¢asnosti prijave in odjave od izpitnih rokov (upostevajo Pravilnik o
ocenjevanju in preverjanju znanja na UP),

« izogibanja plagiatorstvu in goljufanju pri izpitih,

« poznavanja pravilnikov in komisij,

- stalnega stika s fakulteto (vkljuéevanje v dodatne aktivnosti — druZenje s
sosolci, kontakt z visokosolskimi ugitelji in/ali sodelavci).

KDO IMA PRAVICO DO TUTORJA?

Pravico do tutorja imajo Studenti Studijskih programov 1. in 2. stopnje na UP ter
tuji Studenti, ki so na izmenjavi na UP. Tutorje lahko imajo tudi Studenti Studijskih
programov 3. stopnje, ¢e imajo status Studenta s posebnimi potrebami ali
posebnim statusom oziroma €e tako odloci pristojni organ fakultete.



3. STUDENTSKO TUTORSTVO

Studentsko tutorstvo je oblika tutorske dejavnosti, pri kateri studenti svetujejo
svojim kolegom pri reSevanju Studijskih in drugih operativnih vprasanj na
fakulteti in univerzi.

Studentsko tutorstvo je odgovorno delo. Tutor §tudent naj bi bil pozitivno
naravnan, odgovoren, potrpezljiv in pripravljen pomagati ostalim Studentom.
Hkrati pa Studentsko tutorstvo veliko daje; Studenta tutorja bogati z novimi
izkuSnjami, poznanstvi in znaniji.

3.1Biti tutor student

ZAKAJ POSTATI TUTOR STUDENT?

Razlogi, zakaj postati tutor Student, so predvsem:

Je Castna naloga, ki posameznika bogati z izkuSnjami in kompetencami na
podrocju spretnosti svetovanj ostalim Studentom.

Pripomore k pridobitvi (e ve¢) komunikacijskih in organizacijskih spretnosti.

Pripomore k sposobnosti upraviljanja s Casom in osmisljanja lastnih izkuSenj
iz prenosa znanja in spretnosti na druge.

KDO LAHKO POSTANE TUTOR STUDENT?

vsak redni ali izredni Student, ki je vpisan v Studijske programe UP in je
uspesno zakljucil 1. letnik Studija,

Student, ki zeli pomagati in svetovati drugim Studentom nizjih letnikov.



KAKO POSTATI TUTOR STUDENT?

Student, ki Zeli postati tutor, se skladno s Pravilnikom o tutorskem sistemu na UP
prijavi na razpis za tutorje, ki ga vsako leto objavi fakulteta. V prijavi navede tudi,
ali bi zelel biti tutor tujim studentom. Student, ki je Ze tutor in ki bi Zelel biti tutor
tudi v naslednjem Studijskem letu, se prav tako prijavi na razpis.

Mandat tutorja Studenta traja eno Studijsko leto in se lahko podaljsa.

3.2 Naloge tutorja studenta

udelezba na usposabljanjih po programu za usposabljanje tutorjev
Studentov,

seznanjanje tutorandov s pravnimi in drugimi akti fakultete in UP, ki dolo¢ajo
njihove pravice in dolznosti v ¢asu Studija,

seznanjanje tutorandov s posamezniki in delovnimi telesi na fakulteti in UP, ki
so pristojni za reSevanje Studijskih in drugih vprasanj,

svetovanje tutorandom pri iskanju pomoci za premostitev tezav na
Studijskem podrociju,

svetovanje tutorandom pri vklju€evanju v obstudijske dejavnosti,
sprotno vodenje evidence dela s tutorandi,

organiziranje spoznavnih in svetovalnih sre¢anj s tutorand;,

skrb za promocijo Studija, fakultete in tutorskega sistema na UP,

opravljanje nalog v skladu z navodili koordinatorja tutorjev Studentov
fakultete in koordinatorja tutorjev uciteljev fakultete,

oddaja porocila o opravljenem delu za preteklo Studijsko leto koordinatorju
tutorjev Studentov fakultete.

Tutor Student ne odlo€a o pravicah Studenta in ne dolo¢a prilagoditev namesto
nosilcev predmetov ali pristojnin organov. Njegova vioga je predvsem
svetovalna, podporna in usmerjevalna. Pomembno je, da tutor Studenta
spodbuja k samostojnosti, odgovornemu nacrtovanju Studija in pravo¢asnemu
urejanju formalnih postopkov



3.3 Koordinator tutorjev Studentov na ravni
fakultete

Koordinatorja tutorjev Studentov na fakulteti na predlog tutorjev Studentov
imenuje senat fakultete. Mandat traja dve Studijski leti, z moznostjo ponovnega
imenovanja. Koordinator tutorjev Studentov sodeluje s koordinatorjem tutorjev
uciteljev.

Njegove naloge so predvsem:

« spremljanje izvajanja Studentskega tutorstva na fakulteti,

« svetovanje pri delu tutorjev Studentov na fakulteti,

« v sodelovanju s fakulteto reSevanje morebitnih tezav, do katerih bi prislo v
okviru tutorske dejavnosti na fakulteti,

+ porocanje koordinatorju tutorjev Studentov na ravni UP o izvajanju
Studentskega tutorstva na fakulteti,

+ porocanje koordinatorju tutorjev uciteljev na fakulteti o izvajanju
Studentskega tutorstva.

3.4 Koordinator tutorjev Studentov na ravni
univerze

Studentski svet UP med koordinatorji tutorjev studentov fakultet predlaga Senatu
UP v imenovanje koordinatorja tutorjev Studentov na ravni UP. Mandat
koordinatorja tutorjev Studentov na ravni univerze traja dve Studijski leti, z
Moznostjo ponovnega imenovanja.

Naloge koordinatorja tutorjev Studentov na ravni UP so, da v sodelovanju s
koordinatorjem tutorjev uciteljev na ravni UP:

« spremlja izvajanje Studentskega tutorstva na ravni UP;
« usmerja delo koordinatorjev tutorjev Studentov fakultet;

« pomaga pri reSevanju tezav ali sporov, ki bi nastali pri izvajanju tutorske
dejavnosti na UP;

« poroca Komisiji za tutorstvo UP o izvajanju Studentskega tutorstva vsaj enkrat
letno;

« sodeluje pri izvedbi razpisa za nove tutorje Studente;

+ sodeluje na uvodnem sestanku za Studente prvih letnikov, kjer predstavi
delovanje tutorskega sistema.



3.5 Vrednotenje tutorstva

Tutorstvo je vrednoteno na dva nacing, in sicer:

1. Tutor Student ob koncu tutorskega dela dobi certifikat, ki ga izda fakulteta. V
certifikatu je opis delq, ki ga je Student opravil kot tutor. Prav tako je to delo
navedeno v prilogi k diplomi.

2. Tutorstvo se lahko na posamezni fakulteti ovrednoti kot:

« izbirna vsebina s kreditnimi tockami (tutor §tudentvdobi kreditne tocke za
¢as izvajanja tutorstva v okviru celotnega studija). Stevilo kreditnih to¢k je
dolo¢eno v Pravilniku o tutorskem sistemu na UP,

« nacin opravljanja strokovne prakse, praktiChega usposabljanja ali
drugega strokovnega dela studentov, Ce Studijski program, v katerega je
tutor Student vpisan, to predvideva.




Tutor ucitelj na UP je lahko vsak visokoSolski ucitelj ali visokoSolski sodelavec, ki je
zaposlen na UP. Tutorje ucCitelje imenuje senat fakultete, mandat traja dve leti.
Tutor ucCitelj mora vsako leto koordinatorju tutorjev uciteljev na fakulteti oddati
porocCilo o opravljenem delu. Rok za oddajo in obliko porocila dolo€a Pravilnik o
tutorskem sistemu na UP.

4.1 Oblike uéiteljskega tutorstva

UCiteljsko tutorstvo se organizira kot individualno ali skupinsko tutorstvo.

Individualno tutorstvo je nacin tutorskega dela, pri katerem tutor ucitelj
tutorandu svetuje glede Studentskih in drugih vprasanj, s katerimi se sreCuje v
¢asu Studija na UP.

Tutorstvo skupini Studentov je nacin tutorskega delq, pri katerem tutor ucitel]

« Studentom svetuje glede vprasanj, kot so:

+ izbirne vsebine in pogoji za dokoncanje Studija po doloCenem Studijskem
programu,

+ izbira primernega mentorja pri diplomskem dely,
+ pogoji za napredovanje v Vi§ji letnik, pogoji za prehod med razli¢nimi

tudijskimi smermi/programi,
« priznavanje obveznosti, opravljenih na Studijski izmenjavi v tujini,
« posebna vprasanja, s katerimi se sreCujejo tuji Studenti,

« posebna vprasanja, s katerimi se sreCujejo Studenti s posebnimi potrebami
in/ali studenti s posebnimi statusi.



4.2 Koordinator tutorjev uéiteljev na fakulteti

Koordinatorja tutorjev ucCiteljev na posamezni fakulteti imenuje senat fakultete,
mandat traja dve leti. Naloge koordinatorja tutorjev ucCiteljev so, da v
sodelovanju s koordinatorjem tutorjev Studentov:

+ sodeluje na uvodnem sestanku za Studente prvih letnikov, kjer predstavi
delovanje tutorskega sistema,

« sodeluje pri pripravi razpisa za tutorje Studente na fakulteti,

« predlaga senatu fakultete vimenovanje kandidate za tutorje ucitelje,
« organizira razporeditev ucCiteljev tutorjev in tutorandov na fakulteti,

« sodeluje pri pripravi izobrazevanj o tutorskem sistemu na fakulteti,

« pozove tutorje ucitelje na fakulteti k oddaiji lethega porocila o opravljenem
deluy,

« spremlja delo tutorjev uciteljev,

« pregleda poroCila o delu tutorjev Studentov fakultete v sodelovanju s
koordinatorjem tutorjev Studentov fakultete in za vsakega predlaga pristojni
komisiji dodelitev Stevila ECTS kreditnih to¢k za izvedeno tutorsko dejavnost,

+ svetuje pri delu tutorjev ucCiteljev na fakulteti,

« sodeluje s fakulteto pri reSevanju morebitnih tezav ali sporov, ki bi nastali na
podrocju tutorske dejavnosti,

« organizira druge aktivnosti (posvete, okrogle mize, seminarje ipd.), ki so
povezane z delom tutorjev ali razvojem tutorskega sistema,

- spodbuja sodelovanje med §tudenti, visokosolskimi ugitelji in/ali sodelavci ter
ostalimi zaposlenimi na fakulteti.
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4.3 Koordinator tutorjev uéiteljev na ravni UP

Koordinatorja tutorjev uciteljev na ravni UP imenuje Senat UP, in sicer na osnovi
skupnega predloga rektorja UP in SS UP. Mandat traja dve leti. Naloge
koordinatorja tutorjev uciteljev na ravni UP so, da v sodelovanju s koordinatorjem
tutorjev Studentov na ravni UP:

« spremlja izvajanje uciteljskega in Studentskega tutorstva na UP,
+ svetuje koordinatorjem tutorjev uciteljev fakultet,

« sodeluje z vodstvom UP pri reSevanju morebitnih tezav ali sporov, ki bi nastali v
okviru delovanja tutorskega sistema na UP,

« pregleda porocCilo o delu koordinatorja tutorja Studentov na ravni UP in
predlaga Komisiji za tutorstvo UP dodelitev Stevila ECTS kreditnih toCk za
izvedeno tutorsko dejavnost,

« poroc¢a Komisiji za tutorstvo UP o izvajanju ucCiteljskega tutorstva na UP.

4.4 Vrednotenje tutorstva

Obseg dela v okviru uciteljskega tutorstva se vrednoti skladno s pravilnikom
fakultete oziroma skladno z Merili za vrednotenje dela visokoSolskih uciteljev in
sodelavcev UP. Delo tutorja ucitelja se uposteva v postopkih izvolitve v naziv,
skladno z Merili za izvolitve v nazive UP.




Tutorstvo za tuje Studente je dejavnost, pri kateri Studenti tutorji pomagajo
tujim Studentom ob prihodu v Slovenijo pri privajanju na novo okolje. Namenjeno
je tako redno vpisanim tujim Studentom, kot tudi tujim Studentom, ki prihajajo na
UP v okviru programov mobilnosti. Tutor tujemu Studentu je tutor Student, ki v
prijavi izrazi Zeljo za tovrstno tutorstvo.

Naloge tutorja tujemu Studentu so predvsem:

vzpostavitev stika s tujim Studentom po elektronski posti Se pred njegovim
prihodom v Slovenijo,

pomoc¢ §tudentu pri administrativnih zadevah (pridobitev studentske
izkaznice, nakup Studentskih bonov, prijava za¢asnega bivalis€a, pridobitev
davéne stevilke ipd.),

pomoc¢ pri orientaciji na Clanici UP in po potrebi svetovanje med Studijem na
UP,

pomoc pri integraciji v slovensko okolje,
seznanitev z obstudijskimi dejavnostmi UP.

Informacije o administrativnih zadevah, s katerimi se sooc€ajo tuji Studenti, so
zbrane na spletnih straneh:

www.infotujci.si (informacije v zvezi s pridobitvijo dovoljenja ter bivanjem v
Sloveniji v Sestih tujih jezikih: francoski, Spanski, angleski, ruski, bosanski in
albanski) in

welcome.uptr.si

Student se po nasvet lahko obrne tudi na Mednarodno pisarno fakultete ali pa:

UP Welcome Center: welcome@upr.si

Upravna enota Koper, Piranska cesta 2, 6000 Koper; tel. (+386) 59321000 ali
ue.koper@gov.si
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o	https://welcome.upr.si/student/prepare/visas-permit/visas-permit-3-2/

S Studenti s posebnimi potrebami delajo predvsem tutorji ucitelji. Tutorje
uCitelje za Studente s posebnimi potrebami imenuje dekan fakultete, in
sicer v primeru, Ce je na fakulteti vpisan vsaj en Student s posebnimi
potrebami. Mandat tutorja traja dve Studijski leti.

Naloge tutorja ucitelja za Studente s posebnimi potrebami so:

« priprava in spremljanje izvajanja individualiziranega programa podpore
Studentom s posebnimi potrebami,

- usklajevanje z nosilci predmetov (uénih enot) in svetovanije pri izvajaniju
posebnih prilagoditev studija,

« posredovanje porocCila o svojem delu s Studenti s posebnimi potrebami
koordinatorju tutorjev ugiteljev na &lanici (porogilo ne sme vsebovati
osebnih podatkov o studentih),

« poddajanje predlogov izboljSav pogojev za studij za Studente s posebnimi
potrebami na ¢lanici koordinatorju tutorjev uciteljev na Clanici.
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Tutorstvo za Studente s posebnim statusom je namenjeno podpori
Studentom, ki zaradi posebnih okolis€in tezje usklajujejo Studijske
obveznosti z drugimi pomembnimi obveznostmi ali dosezki. Posebni
status ne pomeni posebnih potreb, temvec pravno priznano okoliS€ino,
zaradi katere Student potrebuje doloCeno stopnjo prilagodljivosti pri
Studiju.

V skladu s Pravilnikom o posebnih statusih Studentov UP se lahko posebni
status dodeli:

« Studentu kategoriziranemu Sportniku in trenerju kategoriziranih
Sportnikov,

» Studentu priznanemu umetniku in kulturniku,
« Studentu z udelezbo na podroénih mednarodnih tekmovanijih,
« Studentu starsu.

Studenti s posebnim statusom se lahko med studijem sre¢ujejo predvsem
Z izzivi pri usklajevanju Studijskinh obveznosti z obveznostmi, ki izhajajo iz
njihovega statusa. Ti izzivi se lahko nanasajo na odsotnost od
organiziranih oblik Studijskega dela, tezave pri sprotnem opravijanju
obveznosti, Casovno obremenjenost, nacrtovanje izpitnih rokov,
komunikacijo z nosilci predmetov ter pravoc¢asno uveljavljanje pravic, ki
izhajajo iz priznanega statusa. Za premagovanje teh izzivov se lahko
obrnejo tako na tutorja Studenta kot na tutorja ucitelja.
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Naloge tutorja Studenta pri delu s Studenti s posebnim statusom so
predvsem:

seznanjanje Studenta z moznostmi podpore v okviru tutorskega
sistema,

usmerjanje studenta k ustreznim pravilnikom, obrazcem in pristojnim
sluzbam,

spodbujanje pravoc¢asne komunikacije z nosilci predmetov, referatom
in drugimi pristojnimi osebami.

Naloge tutorja ucitelja pri delu s Studenti s posebnim statusom obsegajo,
poleg zgornjih, tudi naslednje:

pomoc pri nacrtovanju Studijskih obveznosti glede na casovne
omejitve, ki izhajajo iz posebnega statusa,

svetovanje pri pripravi realistichega individualnega Studijskega
nacrta,

spremljanje morebitnih tezav pri napredovanju in pravocasno
usmerjanje studenta k dodatni podpori,

opozarjanje na dolznost Studenta, da sam aktivno in pravo¢asno
uveljavlja pravice, povezane s posebnim statusom.

Studenti s posebnim statusom imajo lahko v skladu s pravilnikom pravico
do prilagoditev Studijskih obveznosti, pri c¢emer se obseg in nacin
prilagoditev doloCata glede na naravo statusa, Studijski program in
zahteve posamezne u¢ne enote. Med moznimi oblikami podpore so lahko
prilagoditve pri obvezni prisotnosti, dogovori glede opravljanja
obveznosti, opravljanje izpitov zunaj rednih izpitnih rokov po predhodnem
dogovoru z nosilcem predmeta ter pomocC tutorja ucitelja in tutorja
Studenta.



Komisija za tutorstvo Univerze na Primorskem (KT UP) je delovno telo
Senata UP. Njeno sestavo dolo€a Pravilnik o tutorskem sistemu na UP,
nacin dela pa poslovnik komisije.

Naloge KT UP so predvsem:

organiziranje usposabljanj in izobrazevanj tutorjev v sodelovanju s pristojno
sluzbo rektorata UP,

priprava letnega porocila o tutorski dejavnosti na UP,
priprava strategije razvoja tutorstva na UP,

dajanje predlogov in pobud Senatu UP v zvezi z ureditvijo in delovanjem
tutorskega sistema na UP.




Dodatne informacije je mozno pridobiti tudi od naslednjih sluzb:

a. Referati ¢lanic

b. Mednarodne pisarne ¢lanic

Informacije o moznostih mednarodne Studijske mobilnosti, pripravi na
odhod ter postopkih prijave in urejanju potrebne dokumentacije.




Informacije o mobilnosti so na voljo tudi na spletni strani UP:

> WWW.UpF.si

c. Karierni center Univerze na Primorskem

Informacije o kariernem razvoju posameznika, programih
vsezivljenjskega ucenja ter moznostih stipendiranja v okviru
Stipendijskega sklada UP.

d. Psiholoska svetovalnica UP

Psiholoska svetovalnica Studentom nudi psiholosko podporo v obliki
individualnih sre€anj in deluje pod vodstvom UP FAMNIT Oddelka za
psihologijo. Svetovanje je za Studente UP brezpla¢no.

> kariernicenter.upr.si
> psiholoska.svetovalnica@upr.si



https://kariernicenter.upr.si/

1ZOBRAZEVANIE L, s 7oRJE

Tutorji ucitelji in tutorji Studenti se za svoje delo usposabljajo na
izobrazevanjih in usposabljanjih, in sicer na:

uvodnem izobraZevanju za novoimenovane tutorje studente (vkljucuje
tudi delo s tujimi §tudenti),

usposabljanjih za delo s Studenti s posebnimi potrebami in posebnimi
statusi,

drugih usposabljanjih in sreCanjin glede tutorskega dela.

Cilji sreCanj, izobrazevanj in usposabljanj tutorjev so:

povezovanje med tutorji Studenti in tutorji ucitelji,

seznanitev s pravnimi in drugimi akti UP, ki dolo€ajo pravice in dolznosti
Studentov,

seznanitev s Studijskimi programi, pogoji za napredovanje in pogoji prehoda
med Studijskimi programi,

usposobitev za nacrtovanje dela s tutorandi,
pridobitev osnov spretnosti vodenja manjsih skupin,
razvijanje komunikacijskih spretnosti,

seznanitev s podroCjem dela s Studenti s posebnimi potrebami in posebnimi
statusi ter tujimi Studenti.



Studenti se na tutorje pogosto obra¢ajo s spodnjimi vprasanji, na katera je
dobro, da poznas odgovore:

o Kateri so pogoji za napredovanje v visji letnik?
Informacija o Stevilu ECTS, potrebnem za napredovanije v visji letnik, je objavljena

na spletni strani fakultete. Ce student potrebuje specificno informacijo, ga lahko
napotis na referat fakultete.

e Zaradiosebnih razlogov nimam pogojev za vpis v
visji letnik. Kaj lahko storim?

Student lahko v SIS-u odda Prosnjo za vpis v visji letnik, ki ji prilozi ustrezna
dokazila. O prosnji odloCa pristojna komisija fakultete.

« Kako se prijavim/odjavim z izpita?

Studentu predstavis SIS sistem in ga seznanis z datumi prijave (najkasneje 5 dni
pred izpitom) in odjave z izpita (najkasneje v roku 3 dni).
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e Kako se prijaviti na stipendijo?

Informacije in celotno podporo nudi Karierni center UP:
« kariernicenter.upr.si - Stipendijski sklad

» kariernicenter@upr.si

o Kako urediti Studentske bone?

Tutor lahko studenta pospremi do Studentske organizacije Univerze na
Primorskem (SOUP), kjer uredi studentske bone. SOUP se nahaja na Cevljarski
ulici 27 v centru Kopra.

> www.soup.si- Vse o prehrani

* Kje se nahaja studentska ambulanta?

UP ambulanta se nahaja v zdravstvenem domu Koper, Dellavallejeva ulica 3, 2.
nadstropje.

e Zdravnik: vsak torek in ¢etrtek od 15. do 17. ure
Kontakt: (+386) 5 6647-110; info@zd-koper.si

e Zobozdravnik: vsak petek od 13. do 16. ure
* Nujna medicinska pomo¢: 112

e Do kdaj je odprta knjiznica?

Univerzitetna knjiznica (UP UK) v Kopru je odprta vsak dan 0.00 — 24.00. Knjizniéni
delavci so prisotni pon. — pet, 8.00 —16.00. Ob urah, ko knjizni€nih delavcev ni,
poteka izposoja knjig preko knjigomata.

« Kontakt: (+386) 5 6117-50; knjiznica@upr.si
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https://kariernicenter.upr.si/si/stipendijski-sklad/
kariernicenter@upr.si
https://www.soup.si/sl/prehrana/vse-o-prehrani

« Kako ravnati, ¢e Student ne opravlja studijskih
obveznosti?

(Ne)opravljanje studijskih obveznosti NI odgovornost tutorja. Lahko pa tutor
Studenta spodbuja ali ga po potrebi napoti k tutorju ucitelju oz. drugim
profesorjem na konzultacije. Ravno tako ga lahko poduci, da v kolikor ne bo
pridobil minimalnega zahtevanega Stevila ECTS kreditnih toCk, ne bo mogel
napredovati v visji letnik oz. letnika ponavljati.

o Kako napotiti Studenta s psiholoskimi ali osebnimi
tezavami?

Napotitev Studenta s psiholoskimi ali osebnimi tezavami zahteva obcutljiv,

spostljiv in strukturiran pristop. Klju€ je Studentu ponuditi podporo, ne da bi sami

prevzeli vlogo terapevta. To naredis tako, da jasno poves, da nisi terapevt, da pa

lahko pomagaijo v Psiholoski svetovalnici in da se lahko obrne tudi na tutorja
ucitelja.

Primer: "To, kar opisujes, je res pomembno in zasluZi strokovno podporo. Lahko ti
pomagam najti pravo osebo za to.”

> spletna stran > ZivZiv

> kariernicenter.upr.si
> psiholoska.svetovalnica@upr.si

e Kako ravnati pridelu s Studentom s posebnim
statusom?

Student lahko pridobi sledeci posebni status:
- status $portnika/trenerja,

. status kulturnika/umetnika,

« status starsa.

Za pridobitev statusa mora Student podati viogo in zahtevano dokazilo kot
dolo¢eno s pravilnikom:

> Pravilnik o posebnih statusih Studentov
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 Kaj storiti, ¢e Student ne odgovarja na
komunikacijo?

Ce student ne odgovarja, je pomembno naijti ravnotezje med vztrajnostjo in
spostovanjem njegovih meja. Cilj ni “loviti” studenta, ampak mu dati realno
priloZznost za odziv. Preveri$ lahko tudi, e imas pravi kontakt oz. e uporabljas
kanal, ki ga tudi Student dejansko uporabilja. Posljes lahko tudi jasen in prijazen
opomnik.

Primer: “Zivjo, samo preverjam, ali si videl/a moje sporodilo. Ce potrebujes
pomoc¢ ali podporo, sem tukaj.”

“Ce se ne oglasis do (datum) bom predpostavil, da trenutno ne potrebujes
pomoci. Vedno pa se lahko kasneje obrnes name.”

e Kje so meje vioge tutorja?

Tutor je podpora in usmerjevalec, ne pa terapevt, reSevalec problemov ali
inStruktor. Tutor informira ter pomaga pri orientaciji in vklju€evanju. Lahko svetuje
pri Studijski literaturi, obveznostih ali pristopu k Studiju, ni pa instruktor. Svoje
zapiske deli le, Ce to Zeli.

* Informacije o Studentskem delu
Studentsko delo je zac¢asno in ob&asno delo mladih, ki so vklju¢eni v proces
izobrazevanja in si Zelijo vklju€itve na trg delaq, tako iz finan¢nih razlogov, kot

zaradi pridobivanja delovnih izkusenj in kompetenc.

> studentski-servis.com

> studentski-servis.com /information for foreign students
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https://www.studentski-servis.com/studenti/information-for-foreign-students/general/
https://www.studentski-servis.com/

12.MisLI o TUTORSTVY NA UP

Studentsko tutorstvo je oblika tutorske dejavnosti, pri kateri studenti svetujejo

»Tutor ni tisti, ki pozna vse odgovore, temvec tisti, ki zna biti ob
pravem ¢asu ob pravi osebi.« (Maja, 3. letnik)

»Vsak Student si zapomni predavanja, a Se bolj si zapomni ljudi, ki
so mu pomagali verjeti, da zmore.« (Tine, 2. letnik)

»Znanje odpira vrata, podpora pa daje pogum, da stopimo
skoznje. Hvalaq, ker ste del te poti.« (Aljaz, 1. letnik)

»Biti tutor pomeni deliti izkusSnje, prisluhniti, usmerjati in graditi
skupnost, v kateri naj nihée ne ostane sam.« (Adnana, absolvent)

»Uspeh univerze se ne meri le v diplomah, temve¢ tudi v odnosih,
ki Studentom pomagajo, da na tej poti vztrajajo. Naj bo ta priro¢nik
vas sopotnik, ne pravilo. Naj vas vodi srénost, dopolnjujejo izkusnje
in navdihuje zavedanje, da lahko Ze en iskren pogovor pomembno
spremeni Studentovo izkusnjo. Hvala, ker soustvarjate vklju¢ujoco,
spodbudno in povezano univerzitetno skupnost.« (Petra Majcen)

»Dober tutor ne hodi namesto Studenta, pozna pa pot in je
pripravljen po njej stopati skupaj s Studentom. Ne ponuja bliznjic,
ampak druzbo in zaupanje. Kajti najveckrat student ne potrebuje
nekoga, ki bo namesto njega resil teZavo, temve¢ nekoga, ki
verjame, da jo zmore resiti sam.« (Vesna Posavéevié)
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