Na podlagi prvega odstavka 27. ¢lena Pravil o organizaciji in delovanju UP Fakultete za vede o zdravju
(Cistopis St.: UP FVZ-00733-607-10/2023) je Senat Univerze na Primorskem Fakultete za vede o zdravju
na 1. redni seji, dne 23. 10. 2023, sprejel

POSLOVNIK SENATA
UNIVERZE NA PRIMORSKEM, FAKULTETE ZA VEDE O ZDRAVIJU

|. SPLOSNE DOLOCBE

1. dlen

Ta poslovnik ureja nacin in organizacijo dela Senata Univerze na Primorskem, Fakultete za vede o
zdravju (v nadaljevanju: senat).

Uradna kratica Senata Univerze na Primorskem, Fakultete za vede o zdravju je Senat UP FVZ.

2. Clen

v

Sestava in mandat senata sta dolo¢ena s Pravili o organizaciji in delovanju UP Fakultete za vede o

zdravju.

Senat razpravlja in sklepa o strokovnih vprasanjih s podrodja izobraZevalnega in znanstveno-
raziskovalnega dela fakultete, in sicer:

sprejema pravila fakultete,

oblikuje in predlaga v sprejem senatu univerze Studijske programe za pridobitev izobrazbe in
za izpopolnjevanije,

na podlagi volitev predlaga rektorju v imenovanje dekana,

v postopku izvolitve v naziv visokoSolskega ucitelja in sodelavca ter raziskovalca imenuje
strokovne porocevalce, zadolZene za ocenitev usposobljenosti kandidata,

voli visokoSolske ucitelje in sodelavce ter raziskovalce v nazive oziroma predlaga senatu
univerze kandidate za izvolitve v nazive v skladu z merili za izvolitve v nazive,

sprejema letni program dela in letno porocilo fakultete,

imenuje komisijo za oceno primernosti teme doktorske disertacije in usposobljenosti
kandidata za opravljanje doktorata znanosti ter predlaga senatu univerze v potrditev temo
doktorske disertacije,

imenuje porocevalce za oceno in komisijo za zagovor predloZene doktorske disertacije,

doloc¢a nacin sprejemanja in ocenjevanja zaklju¢nih del na Studijskih programih prve in druge
stopnje,

imenuje mentorja oziroma somentorja Studentu podiplomskih Studijskih programov tretje
stopnje, kadar za to ni pristojen drug organ,

imenuje komisijo ter odlo¢a o priznavanju tujega izobraZevanja za nadaljevanje izobrazevanja
v primerih, ki jih doloc¢a zakon,

imenuje komisije in delovna telesa senata fakultete,

kot prvostopenjski organ odlo¢a o vlogah Studentov fakultete v Studentskih zadevah; za
odloc¢anje lahko senat pooblasti komisijo pristojno za odlocanje o Studentskih zadevah,

kot prvostopenjski organ odloca o vlogah kandidatov za vpis v Studijske programe fakultete; za
odlocanje lahko senat pooblasti komisijo, pristojno za odlo¢anje o Studentskih zadevah,
oblikuje predloge za priznanja in nagrade fakultete in univerze,



- razpravlja in odlo¢a o mnenjih Studentskega sveta fakultete s podrocja njegove pristojnosti,

- skrbi za spremljanje kakovosti izobrazevalnega in znanstveno-raziskovalnega dela,

- predlaga imenovanja predstavnikov fakultete v strokovne organizacije in organe zunaj
fakultete,

- na predlog dekana lahko odloca o ustanovitvi in ukinitvi upravnega sveta fakultete,

- opravlja druge naloge, Ce je tako doloceno z zakonom, statutom univerze ali drugim splosnim
aktom senata fakultete, ki ga sprejme senat fakultete z dvotretjinsko vecino vseh ¢lanov
senata.

3. Clen
V tem pravilniku uporabljen moski slovni¢ni spol se nanasa na katerikoli spol.

[I. KONSTITUIRANJE SENATA

4. Cclen
Senat se konstituira na konstitutivni seji, ki jo sklice dekan z obveznima tockama dnevnega reda:
- Porocilo o izvedenih volitvah senatorjev in potrditev mandatov,
- Zacetek postopka za imenovanje delovnih teles senata.

1. PRAVICE IN DOLZNOSTI CLANOV SENATA

5. clen
Clani senata imajo pravico in dolZnost prisostvovati sejam senata, predlagati vsebine, ki naj se uvrstijo
na dnevni red, razpravljati in odlocati o zadevah, ki so na dnevnem redu.

Clani senata imajo pravico dekanu postaviti vprasanja ter pridobiti pojasnila v zadevah o katerih
odlocajo na seji ter dajati pobude in predloge, ki se nanasajo na delo fakultete.

Clani senata so dol?ni varovati tajnost zaupnih dokumentov in osebnih podatkov, skladno s pravilniki
univerze in veljavno zakonodajo, ki ureja podrocje varovanja osebnih podatkov.

6. clen
Clan senata, ki se ne more udeleZiti seje, mora o tem in o razlogih svojega izostanka obvestiti
predsednika senata in skrbnika senata najpozneje do zacetka seje, razen ¢e tega ne more storiti zaradi
visje sile. Predsednik senata lahko v tem primeru ¢lanu senata, na njegov predlog, dovoli prisotnost na
seji preko videokonferencénega sistema.

IV. SEJE SENATA

7. clen
Seje senata so javne.

Javnost seje se lahko omeji ali izkljuci zaradi varovanja koristi fakultete, e so predmet obravnave
podatki zaupne narave ali listine z oznako zaupnosti oziroma tajnosti, ali ¢e tako dolo¢a drug zakon
oziroma drug predpis.



Ce senat sklene, da bo dologeno vprasanje obravnaval brez navzoénosti javnosti, hkrati odlo¢i o tem,
kdo je lahko, poleg ¢lanov senata, navzoc na seji.

8. Clen
Seje senata potekajo v fizi¢ni obliki.

Iziemoma lahko dekan skli¢e sejo senata preko videokonferenénega sistema ali v hibridni obliki.

9. ¢len
Senat deluje na rednih, izrednih in dopisnih sejah.

10. ¢len

Seje senata sklicuje in vodi dekan. V odsotnosti ga nadomesca pooblaséeni oziroma najstarejSi ¢lan
senata.

Dekan je dolzan sklicati sejo senata, Ce to predlaga ena tretjina ¢lanov senata. Sklic seje senata lahko
predlaga tudi Studentski svet fakultete, na podlagi veljavno sprejetega sklepa Studentskega sveta. V
teh primerih je potrebno zahtevo za sklic seje podati pisno, jo obrazloziti in zahtevi priloZiti ustrezno
gradivo. V kolikor dekan oceni, da zadeva vsebinsko sodi v pristojnost senata in je gradivo ustrezno
pripravljeno, sklice sejo najkasneje v 15-ih dneh od prejema utemeljenega in obrazlozenega pisnega
zahtevka.

11. ¢len
Redne seje senata potekajo praviloma enkrat mesecno, skladno s sprejetim rokovnikom. V primeru, da
pride do odstopanja od rokovnika, se smiselno spremenijo tudi roki, vezani na sklic seje.

12. ¢len
Predlog dnevnega reda seje oblikuje predsednik senata na predlog vodij notranjih organizacijskih enot
UP FVZ.

Skrbnik senata, po navodilih predsednika senata, pripravi vabilo za sejo, zbere potrebno gradivo za
predlagane tocke dnevnega reda in pripravi predloge sklepov.

Skrbnik senata ¢lanom senata in porolevalcem po elektronski posti poslje vabilo na sejo senata s
povezavo do gradiv praviloma 7 dni pred sejo.

13. ¢len
Izredno sejo lahko sklice dekan na lastno pobudo ali na zahtevo najmanj tretjine ¢lanov senata, e
okolis¢ine, ki zahtevajo sklic seje, ne dopuscajo upostevanja casovnih rokov izvedbe sklica redne seje
(npr. odprava grozele vecje Skode, nujnost CimprejSnjega sprejetja sklepov, ipd.). Vabilu za sklic
izredne seje morajo biti navedeni razlogi za sklic seje.

Gradivo k tockam dnevnega reda mora biti na razpolago praviloma 24 ur pred izredno sejo oziroma
najkasneje do izredne seje.

Sklic izredne seje se lahko opravi tudi po telefonu.

V primeru sklica izredne seje ne veljajo roki iz 12. ¢lena tega poslovnika.



14. Clen
Dopisno sejo senata je mogoce sklicati:
- ¢e ni mozno pravocasno zagotoviti osebne prisotnosti ¢lanov senata,
- zaradi nesklepcnosti senata,
- Ce tako odloci predsednik senata.

Sklic dopisne seje se lahko opravi tudi po telefonu.

Gradivo k tockam dnevnega reda mora biti na razpolago praviloma 24 ur pred dopisno sejo oziroma
najkasneje do dopisne seje.

Za sklic dopisne seje ne veljajo roki iz 12. ¢lena tega poslovnika.

Na dopisni seji se glasuje tako, da se ustrezno izpolnjeno in s kvalificiranim digitalnim potrdilom
elektronsko podpisano glasovnico posreduje skrbniku senata po elektronski posti do roka dolocenega
v sklicu dopisne seje.

Ce ¢lan senata v ¢asu trajanja dopisne seje nima dostopa do interneta ali elektronske poste, lahko
glasuje po telefonu. V tem primeru skrbnik senata naredi uradni zaznamek o nacinu glasovanja ¢lana
senata. Skrbnik senata poskrbi, da je izpolnjena in podpisana glasovnica ustrezno arhivirana najkasneje
do naslednje seje. Rok je lahko daljsi zaradi utemeljenih razlogov (npr. sluzbena odsotnost).

V. VODENJE IN POTEK SEJE

15. ¢len
Senat je sklepcen, ¢e je na seji navzoca vec kot polovica ¢lanov senata.

Sklepe se sprejema z vecino glasov navzocih ¢lanov, ¢e ni s Statutom UP ali drugimi pravili dolo¢eno
drugace.

Na seje senata se vabi porocevalce tock dnevnega reda, kot predvideno z dnevnim redom.

Osebe, ki sodelujejo na sejah senata in niso ¢lani senata lahko sodelujejo v razpravi, nimajo pa pravice
glasovanja.

16. ¢&len
Na zacetku seje predsednik senata najprej ugotovi sklepénost. Po potrebi se sklepénost preverja tudi
med sejo.

Ce ni izpolnjen pogoj sklepénosti, predsednik senata prelo?i zacetek seje za 10 minut. Ce tudi po
poteku tega Casa ni zagotovljena sklepcnost, se seja prestavi, ali pa se sklice dopisna seja.

O prisotnosti ¢lanov senata na sejah se vodi evidenca.
17. &len

Senat najprej potrdi predlagani dnevni red seje. Obvezna tocka vsake redne seje senata je potrditev
zapisnika predhodne seje.



Na pobudo predsednika senata se lahko z vabilom predlagani dnevni red razsiri z novimi to¢kami.

Predsednik senata lahko umakne posamezne zadeve s predlaganega dnevnega reda in svojo odlocitev
pojasni prisotnim ¢lanom senata.

Med sejo lahko predsednik senata predlaga spremembo vrstnega reda obravnave posameznih tock
dnevnega reda.

Predsednik senata pri obravnavi vsake posamezne tocke praviloma najprej prepusti besedo
porocevalcu.

18. ¢len
Predsednik senata skrbi za normalen potek razprave in delo senata. Tam, kjer je to potrebno, razpravo
sklene s predlogom sklepa.

Kadar razprava preseze vsebinske ali ¢asovne okvire predlagane tocke, jo lahko predsednik senata
prekine oziroma lahko prekine razpravljajoega z namenom vzpostavitve tvornega nadaljevanja
razprave. Ce je za odlocanje potrebna dodatna utemeljitev ali gradivo, lahko predsednik senata
prekine razpravo in obravnavo te tocke preloZi na eno naslednjih sej senata.

19. ¢len
Predsednik senata prekine sejo ali konca delo senata, ¢e seja ni vec sklepéna ali v drugih primerih, ko
tako sklene senat.

V primeru prekinitve seje lahko predsednik senata sklice nadaljevanje prekinjene seje ne glede na roke
iz 12. ¢lena tega poslovnika. Ce je bila seja prekinjena zaradi nesklep&nosti, se lahko ista seja nadaljuje
po krajSem premoru in ponovni zagotovitvi sklepénosti oziroma lahko predsednik senata sklice
dopisno sejo, na kateri se obravnavajo to¢ke dnevnega reda predhodno prekinjene seje. Ce se
predsednik senata odloci za nadaljevanje prekinjene seje, mora biti ta sklicana najkasneje v roku 7 dni
od prekinitve seje.

VI. ODLOCANJE

20. c¢len

Senat praviloma odloca z javnim glasovanjem.

S tajnim glasovanjem odloca senat, kadar je to doloceno z zakonom, Statutom UP ali ¢e v posameznih
primerih z glasovanjem tako odloci vecina prisotnih ¢lanov senata na predlog predsednika senata.
Glasovanje se opravi po koncani razpravi o predlogu, o katerem se odloca.

V primeru tajnega glasovanja senat imenuje tri ¢lane volilne komisije, ki bo izvedla tajno glasovanje, pri
¢emer te osebe niso Clani senata. Predsednik senata prekine sejo za ¢as, potreben za izvedbo
postopka. Volilna komisija ugotovi izid glasovanja in o tem poroca senatu. Na podlagi izida tajnega
glasovanja predsednik senata razglasi, ali je predlog, o katerem je senat glasoval, sprejet ali zavrnjen.



21. ¢Clen
V primeru javnega glasovanja predsednik senata pozove senatorje, da se z dvigom rok najprej izrecejo
tisti, ki so ZA predlog sklepa, nato tisti, ki so PROTI predlogu sklepa in nato tisti, ki so se VZDRZALI.

Predsednik senata po vsakem opravljenem glasovanju ugotovi in objavi izid glasovanja.

Sklep senata je veljavno sprejet, e je ZA sprejem sklepa glasovala vecina navzoclih ¢lanov senata,
razen kadar je z zakonom, Statutom UP, pravili fakultete ali s tem poslovnikom zahtevana drugacna
vecina za sprejem sklepa.

Sprejeti sklepi so izvrsljivi s sprejetjem sklepa na seji senata.

Sklep, s katerim senat odloci o pravici ali obveznosti fizicne ali pravne osebe, skrbnik senata le-tej
odposlje v roku 3-eh delovnih dni po seji senata.

Skrbnik senata poskrbi za posredovanje izpisa sklepov vsem, ki jih sprejeti sklepi zavezujejo k
dolocenim ravnanjem.

22. clen
Vsa gradiva morajo biti predhodno obravnavana in usklajena na ravni ustreznih organizacijskih enot
fakultete oziroma pristojnih delovnih teles senata, v pristojnost katerega sodi predlog gradiva za senat.

Gradiva, ki jih pristojna delovna telesa niso obravnavala, ne morejo biti uvrs¢ena na dnevni red seje
senata, razen v izjemnih, nujnih primerih.

V postopku sprejemanja internega akta morajo senatorji pripombe oziroma predloge podati vsaj 1
delovni dan pred sejo, ¢e niizrecno dolo¢eno drugace.

VII. ZAPISNIKI SEJ

23. Clen
Na sejah senata se piSe zapisnik, ki ga podpiseta dekan in zapisnikar.

Zapisnik obsega glavne podatke o delu na seji, zlasti o zaporedni Stevilki, datumu in kraju seje, udelezbi
na seji, o predlogih o katerih se je razpravljalo, o sprejetih sklepih in izidih glasovanja. Na zahtevo ¢lana
senata se v zapisniku navede njegovo loeno mnenje v zvezi s posameznim sklepom.

Clane senata in druge udeleZence razprave se v zapisniku navaja le z imenom in priimkom, brez
strokovnih ali znanstvenih naslovov ali nazivov.

Zapisnik o delu in poteku seje senata se pripravi praviloma v roku 7 delovnih dni od zakljucka seje in se
ga poslje v pregled predsedniku senata in nato ¢lanu senata, ki je zadolZen za pregled zapisnika.
Zapisnik seje senata se potrdi na naslednji redni seji senata. Potrjeni izvodi zapisnikov se z vsemi
prilogami trajno hranijo v arhivu tajnistva.

Zaposlenim se omogoci dostop do potrjenih izvodov zapisnikov v elektronski obliki.



VIIl. KONCNE DOLOCBE

24. clen
Ta poslovnik zaéne veljati naslednji dan po sprejemu na seji senata in se objavi na spletni strani
fakultete.

25. Clen
S sprejemom tega poslovnika preneha veljati Poslovnik Senata Univerze na Primorskem Fakultete za
vede o zdravju ($t. UP FVZ-0736-607-5/2019) ter Dopolnitev Poslovnika Senata Univerze na
Primorskem Fakultete za vede o zdravju (st. UP FVZ-00733-607-1/2020).

Dekan, prof. dr. Nejc Sarabon
Predsednik Senata UP FVZ

Izola, 23.10. 2023

St.: UP FVZ-00733-607-22/2023



