Na podlagi 19. &lena Pravilnika Studentskega sveta Univerze na Primorskem in $tudentskih
svetov ¢&lanic Univerze na Primorskem, ki ga je sprejel Studentski svet Univerze na
Primorskem na 6. dopisni seji dne 30. 9. 2020 je Studentski svet Univerze na Primorskem na
19. dopisni seji dne 14. - 17. 10. 2021 sprejel naslednji

POSLOVNIK
STUDENTSKEGA SVETA UNIVERZE NA PRIMORSKEM IN
STUDENTSKIH SVETOV CLANIC UNIVERZE NA PRIMORSKEM
I. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len
Ta poslovnik podrobneje ureja nadin in organizacijo dela Studentskega sveta Univerze na
Primorskem (v nadaljevanju: SS UP) in $tudentskih svetov élanic Univerze na Primorskem (v
nadaljevanju: SS &lanic UP).

2. ¢len

V poslovniku uporabljeni izrazi, zapisani v moski slovni¢ni obliki, so uporabljeni kot nevtralni
za moske in zenske.

3. ¢len
Studentski svet je organ univerze, ki zastopa interese $tudentov.
Studentski svet univerze sestavljajo predsedniki Studentskih svetov &lanic univerze in po en
predstavnik Studentskega sveta vsake Clanice UP, ki ga izvoli Studentski svet posamezne
Clanice UP.

Delo SS UP je javno.

Javnost se lahko omeiji ali izkljugi, e o tem s sklepom odlogi SS UP, in sicer za potek celotne
seje ali pri posamezni to¢ki dnevnega reda.

Sklep o omejitvi ali izkljugitvi javnosti SS UP sprejme z dvotretjinsko veéino prisotnih &lanov.

V primeru izkljuCitve javnosti zaradi obravnave gradiv, ki vsebujejo osebne podatke, se sklep
o izklju€itvi sprejme z navadno vecino.

Ce SS UP sklene, da bo izkljugil javnost, hkrati s tem sklepom odlogi o tem, kdo je lahko poleg
Clanov prisoten na seji.

4. ¢len

Clani SS UP uresniéujejo pravice in dolznosti v skladu z ustavo, zakoni, Statutom Univerze na
Primorskem (v nadaljevanju: Statut UP), Pravilnikom Studentskega sveta Univerze na
Primorskem in Studentskih svetov ¢lanic Univerze na Primorskem (v nadaljevanju: Pravilnik)
in drugimi sploSnimi akti univerze.



Clani SS UP imajo pravico in dolznost prisostvovati na sejah SS UP, predlagati tocke
dnevnega reda, razpravljati o predlaganem dnevnem redu, odloCati o zadevah, ki so na
dnevnem redu ter opravljati druge naloge, skladno z dolo¢bami zakona, Statuta UP, Pravilnika
in drugimi sploSnimi akti.

5. ¢len

Clani SS UP imajo pravico postaviti predsedniku SS UP vpra$anja ter zahtevati pojasnila in
gradiva v zadevah o katerih se odlo¢a na seji in dajati pobude ter predloge.

6. ¢len

Clani SS UP so dolzni varovati tajnost zaupnih dokumentov v skladu s pravilnikom univerze,
ki ureja varovanje dokumentov z zaupnimi podatki, z zakonom, ki ureja varstvo osebnih
podatkov v Republiki Sloveniji in SploSno uredbo o varstvu osebnih podatkov (Uredba (EU)
2016/679 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 27. 4. 2016) o varstvu posameznikov pri
obdelavi osebnih podatkov in o prostem pretoku takih podatkov ter o razveljavitvi Direktive
95/46/ES (Splosna uredba o varstvu podatkov) (UL L 119, 4.5.2016, str. 1-88, v nadaljevanju
GDPR).

Clani SS UP so dolzni redno prisostvovati na sejah SS UP in vestno opravljati svoje naloge,
kot predstavniki $tudentov v SS UP.
Il. SEJE

Splosno o sejah
7. ¢len

8S UP deluje na rednih, izrednih in dopisnih sejah ter sejah na daljavo.

Redne in izredne seje potekajo praviloma z osebno navzocCnostjo &lanov in drugih vabljenih na
sejo.

V primeru izvedbe redne ali izredne seje na daljavo, se za izvedbo uporabi varna informacijsko-
komunikacijska tehnologija, ki omogocCa prenos in snemanije slike in zvoka v taksSni kakovosti,
da je mogocCe brez vsakega dvoma ugotoviti identiteto Clana ali drugega vabljenega na sejo.

Odlogitev o tem, da Zeli na redni ali izredni
seji sodelovati na daljavo, €lan ali drugi vabljen na sejo sporoCi predsedniku in tajniku,

najkasneje dva (2) delovna dneva pred sejo.

V primeru glasovanja na daljavo, se lahko odloc¢a le o zadevah, o katerih se glasuje z javnim
glasovanjem.

8. ¢len

Redne seje se praviloma sklicuje v skladu s programom dela SS UP, na podlagi sklepa SS
UP, po posvetovaniju s élani SS UP ali po lastni presoji predsednika SS UP, praviloma enkrat



meseéno, razen v ¢asu $tudijskih pogitnic in tako, da se omogoéi &lanom SS UP opravljanje
njihovih obveznosti ter ¢im vecjo udelezbo.

9. ¢len

Dopisne seje se sklicuje, ko se predvideva, da se redne seje ne bi moglo udeleZiti dovolj
¢lanov, da bi ta bila sklep¢na ali ko to zaradi pomanjkanja ¢asa ni mogoce.

Dopisna seja se lahko zakljui pred koncem trajanja, ¢e so bile pred€asno oddane vse
glasovnice.

V kolikor v danem roku za oddajo svojega glasu ni glasovalo dovolj ¢lanov, da bi bila seja
sklepéna, lahko predsednik sejo podalj$a, a ne za vec kot za 24 ur.

10. élen

Izredne seje se skli€ejo, Ce okolisCine, ki zahtevajo sklic redne seje, ne dopus€ajo izvedbe
sklica redne seje.

Sklic izredne seje lahko zahteva predsednik SS UP, trije (3) &lani SS UP, rektor UP (za SS
UP) oziroma dekan &lanice UP (za SS &lanice UP) ali trideset (30) $tudentov UP (za SS UP)
oziroma ¢lanice UP (za SS &lanice UP).

Zahteva za sklic izredne seje mora vsebovati ime zahtevane toCke dnevnega reda z
morebitnim gradivom ter dokazila, iz katerih je razvidno, da so izpolnjeni pogoji glede podpore

zahtevi za sklic izredne seje iz drugega odstavka tega Clena.

Ce vloga ni popolna, mora predsednik SS UP vlagatelja o tem obvestiti najkasneje tri (3)
koledarske dni po prejemu vioge.

Predsednik SS UP mora sklicati izredno sejo SS UP v roku sedem (7) delovnih dni od prejetja
popolne zahteve za sklic izredne seje.

Sklic izredne seje se opravi najkasneje 24 ur pred sejo.
11. élen

Prostor za sejo in njegovo ureditev dolo&i po svoji presoji predsednik SS UP. Prostor in ureditev
morata biti primerna za neoviran potek seje.

Sklicevanje sej
12. élen

Seje praviloma sklicuje predsednik SS UP. Poleg predsednika lahko seje sklicuje tudi
podpredsednik SS UP in tajnik SS UP po predhodnih navodilih predsednika SS UP.

Seje SS UP vodi predsednik SS UP.

V primeru odsotnosti predsednika, sejo vodi podpredsednik SS UP. V primeru, da na seji ni
prisotnega predsednika in podpredsednika SS UP, vodi sejo najstarejsi ¢lan SS UP.



Vabilo na redne seje s predlogom dnevnega reda in gradivom se poSlje ¢lanom v elektronski
obliki praviloma najmanj tri (3) koledarske dni pred sejo.

Vabilo na izredne seje s predlogom dnevnega reda in gradivom se poslje ¢lanom v elektronski
obliki najkasneje 24 ur pred sejo.

Dnevni red
13. ¢len

Predlog dnevnega reda seje SS UP pripravi predsednik ali podpredsednik SS UP v skladu s
programom dela $tudentskega sveta, sklepi SS UP oziroma zahtevami predlagateljev sklica
seje.

Prva to¢ka dnevnega reda je Potrditev dnevnega reda, nato pa sledijo to¢ke po dnevnem redu,
kot so bile predlagane s strani predsednika SS UP oziroma predlagateljev. Kot predzadnja
tocka dnevnega reda se uvrstijo Pobude in vprasanja ¢lanov SS UP, kot zadnja to¢ka pa
Razno.

14. ¢len
Zahtevek za uvrstitev to¢ke na dnevni red lahko poda vsak &lan SS UP, organ UP (za SS UP)
oziroma organ &lanice UP (za SS é&lanice UP) ali petnajst (15) $tudentov UP (za SS UP)
oziroma $tudentov &lanice UP (za SS ¢&lanice UP).

Zahtevek mora vsebovati naslov zahtevane to¢ke dnevnega reda ter morebitno gradivo.

Predsednik SS UP mora zahtevano togko uvrstiti na predlog dnevnega reda na prvo naslednjo,
e ne sklicano sejo SS UP, razen &e okoli§éine primera zahtevajo takoj$njo obravnavo.

Udelezba na seji
15. élen

Clan, ki se seje 8S UP ne more udeleziti, mora o tem in o razlogih za to obvestiti predsednika
SS UP, najpozneje 24 ur pred zadetkom seje.

Ce se ¢lan SS UP dvakrat ne odzove vabilu na sejo SS UP ali organov, komisij in delovnih
teles organov v katere je izvoljen oziroma je njegov izostanek neopraviCen, se ga pozove, naj
svoj izostanek opravidi in se udeleZi naslednje seje. Ce tega ne stori, SS UP predlaga SS
¢lanice UP, da zamenja svojega predstavnika.

SS ¢&lanice UP lahko za takega ¢lana SS ¢&lanice UP predlaga razresitev. Slep o tem SS &lanice
UP sprejme z navadno vecino.

16. ¢len

Za vodenje evidence o udelezbi &lanov na seji skrbi tajnik SS UP.



Potek seje
17. élen

Predsedujodi ugotovi ali je SS UP sklep&en. SS UP je sklep&en, &e je na seji prisotnih vsaj
polovica &lanov SS UP. Predsedujoéi obvesti SS UP, kdo je $e povablien na sejo. Na zagetku
seje predsedujoci lahko daje pojasnila v zvezi z delom na seji in v zvezi z drugimi vpra$anii.

Vsi €lani lahko predlagajo umik posameznih to¢k dnevnega reda ali razSiritev le-tega.

Po sprejetih odloditvah iz prejSnjega odstavka da predsedujo€i na glasovanje predlog
dnevnega reda v celoti.

18. élen
Posamezne to¢ke dnevnega reda se obravnavajo po doloéenem vrstnem redu.

Med sejo SS UP lahko predsednik SS UP, na lastno pobudo ali pobudo najmanj treh (3) &lanov,
spremeni vrstni red obravnave posameznih to¢k dnevnega reda.

19. élen
Pri sprejemanju zapisnika lahko &lan SS UP poda pripombo in zahteva, da se zapisnik
ustrezno spremeni in dopolni. O utemeljenosti zahtevanih sprememb ali dopolnitvah glasuje
8S UP. Predsedujodi ugotovi, da je sprejet zapisnik, h kateremu ni bilo pripomb ali zapisnik, ki
je bil po sprejetih pripombah ustrezno spremenjen ali dopolnjen.

20. €len
Besedo v razpravi dodeli predsedujogi SS UP. Pravico razpravljati imajo &lani SS UP, &lani
organov univerze ter zunanjih organov in delovnih teles iz vrst $tudentov, rektor UP (za SS

UP) oziroma dekan &lanice UP (za SS é&lanice UP) in predlagatelji tock dnevnega reda.

Predsednik SS UP mora dodeliti besedo drugim prisotnim, ko to zahtevata vsaj dva (2) &lana
SS UP.

Pri posamezni to¢ki dnevnega reda &lani SS UP in ostali obravnavajo zgolj tematiko te tocke.
V nasprotnem primeru, lahko predsedujo€i govorniku odvzame besedo.

Ce se govornik ne drzi dnevnega reda, ga predsednik opomni.
Ce se govornik tudi po drugem opominu ne drzi dnevnega reda, mu predsedujodi lahko
odvzame besedo. Zoper odvzem besede govornik lahko ugovarja. O ugovoru odloéi SS UP z
vecino prisotnih ¢lanov.

21. ¢len

Ko predsedujo€i ugotovi, da ni ve€ priglasenih k razpravi, sklene razpravo.

Glasuje se neposredno po tem, ko je podan predlog sklepa. Ce je podanih veé predlogov
sklepa, se glasuje o njih po vrstnem redu, kakor so bili vioZeni.



Prekinitev in prelozitev seje
22. ¢len

Predsedujodi lahko sejo prekine in v dogovoru s ¢&lani SS UP dologi, kdaj se bo seja
nadaljevala.

Predsedujodi prekine sejo SS UP, &e ugotovi, da seja ni ved sklepéna, e so potrebna
posvetovanja in v drugih primerih, kadar tako odlo&i SS UP.

23. ¢len
Ce SS UP o to&ki dnevnega reda, ki jo je obravnaval, ni kong&al razprave ali &e ni pogojev za
odloganje ali ¢e SS UP o zadevi ne Zeli odlogati na isti seji, se razprava oziroma tocka

dnevnega reda preloZi na prvo naslednjo sejo.

Sklepi
24. ¢len

Besedilo sklepa oblikuje predsedujo&i SS UP.
Sklep je veljaven z dnem, ko je bil sprejet.

Sprejete sklepe, ki se nanasajo na dolo¢ene osebe, organe ali strokovne sluzbe UP in &lanic
UP, se odposlje v roku treh (3) delovnih dni.

Vzdrzevanje reda na seji
25. €len

Za red na seji SS UP skrbi predsedujogi.
Na seji SS UP ne sme nih&e govoriti, dokler mu predsedujoci ne poda besede.
Predsedujoci skrbi, da govornika nihée ne moti med govorom.
Govornika lahko opomni na red ali mu seze v besedo le predsedujodi.
26. ¢len

Za krsitve reda na seji SS UP sme predsedujodi izredi naslednje ukrepe:

- ustni opomin,

- odvzem besede ali

- odstranitev s seje ali dela seje.

27. ¢len

Ustni opomin se lahko izreCe govorniku, ¢e govori, Ceprav mu predsedujoC ni dal besede, Ce
sega govorniku v besedo ali na drug nacin krSi red na seji in doloCbe tega poslovnika.

Clan, ki mu je bil izre¢en ustni opomin, lahko zahteva, da o odstranitvi odlo¢i SS UP. O tem
odlogi SS UP takoj po zahtevi.



28. ¢len

Odvzem besede lahko izvr$i predsedujoéi SS UP, &e se posameznik ne drzi dnevnega reda
ali e posameznik sam odvzame besedo govorniku.

Clan, ki mu je bila odvzeta beseda, lahko zahteva, da o odstranitvi odlogi SS UP. O tem odlogi
8S UP takoj po zahtevi.

29. €len
Odstranitev s seje ali z dela seje se izreCe govorniku, Ce je na isti seji prejel dva ustna opomina.

Clan, ki mu je bil izregen ukrep odstranitve s seje ali z dela sej, lahko zahteva, da o odstranitvi
odlogi SS UP. O tem odlo&i SS UP takoj po zahtevi.

30. ¢len
Ce predsedujoéi z rednimi ukrepi ne more ohraniti reda na seji SS UP, jo prekine ali prelozi.

Odlo¢anje
31. €élen

8S UP lahko odloga, &e je na seji prisotna vsaj polovica élanov.
32. ¢len

NavzocCnost na seji se ugotavlja na zaCetku seje, na zaCetku nadaljevanja prekinjene seje ali
Ce predsedujoci ugotovi, da je potrebno preveriti sklepcnost.

33. ¢len

8S UP odlo&a z navadno vedino glasov navzoéih, kadar ni s tem Poslovnikom in Pravilnikom
dolo¢eno drugace.

34. ¢len
Glasovanje se opravi po kon€ani razpravi o predlogu, o katerem se odloca.
O postopkovnih vpraganijih odloga SS UP takoj brez razprave.
Vsak Clan lahko samo enkrat glasuje o predlaganem sklepu.

35. ¢len

Kadar je na dnevnem redu obravnava sploSnega pravnega akta, mora biti predlog pred tem
usklajen v skladu z dolocili statuta.

Javno glasovanje
36. ¢len

8S UP praviloma glasuije javno.



37. €len
Javno se glasuje z dvigom roke.

Ce se glasuje z dvigom rok, predsedujoéi naprej vprasa, kdo je za predlog, nato kdo je proti in
kdo je vzdrzan.

Ce se glasuje z glasovnicami (dopisna seja) se glasuje z oddajo glasovnice oziroma svojega
glasu po elektronski posti.

38. ¢len
Ce ¢&lan ugovarja poteku ali ugotovitvi izida javnega glasovanja, se glasovanje lahko ponovi.
O ponovitvi glasovanja odlo¢i SS UP z navadno veéino na predlog ¢&lana, ki ugovarja poteku
ali ugotovitvi izida glasovanja, ali na predlog predsedujogega.

39. élen
PredsedujoCi po vsakem opravljenem glasovanju ugotovi izid glasovanja.

40. ¢len

Na zahtevo ¢lana se loCeno mnenje zapiSe v zapisnik.

Tajno glasovanje
41. €len

V izrednih primerih lahko predsedujocCi dolo€i tajno glasovanje, in sicer na zahtevo Clanov ali
zaradi obcutljivosti tematike.

S tajnim glasovanjem se lahko odlo&a, &e to zahteva ve¢ kot polovica navzogih élanov SS UP.
42. €len
Kadar je glasovanje tajno, se glasuje z anonimnimi glasovnicami.

Za vsako anonimno glasovanje se natisne toliko glasovnic, kolikor je vseh ¢lanov. Glasovnice
so enake velikosti, oblike in barve.

Po potrebi se lahko sejo prekine, da tajnik SS UP oblikuje glasovnice.

Glasovnica vsebuje predlog sklepa, o katerem se odlo¢a ter besede “za”, “proti” in “vzdrzan”
oziroma druge s katerimi se glasuje o vsebini sklepa. Clan glasuje tako, da je jasno razvidna
njegova volja.

43. ¢élen

Tajno glasovanje vodi komisija, ki jo sestavljajo predsedujo¢i, tajnik SS UP in en (1) &lan, ki ga
na sami seji dolo&i SS UP. Clanom se vrogijo glasovnice tako, da pride vsak k mizi, kjer zaseda
komisija in pove svoje ime in priimek. Komisija izroCi ¢lanu glasovnico in oznadi pri imenu in
priimku ¢lana v seznamu, da mu je bila glasovnica vrogena. Clan se ob svojem imenu in
priimku podpi$e. Clan nato izpolni glasovnico in jo odda v glasovalno skrinjico.



PredsedujoCi pred zacetkom glasovanja doloci ¢as, ob katerem se glasovanje konca. Ob
izteku tega Casa predsedujoci sklene glasovanje.

44, ¢len

Ko je glasovanje konc€ano, se tri¢lanska komisija umakne v poseben prostor, da ugotovi izid
glasovanja. Preden komisija odpre glasovalno skrinjico, presteje nerazdeljene glasovnice in jih
vloZi v posebno ovojnico, ki jo zapecati.

Neizpolnjena glasovnica in glasovnica, ki ni izpolnjena v skladu z navodilom o nacinu
glasovanja oziroma glasovnica iz katere ni mogoce razbrati volje ¢lana SS UP, ki glasuje, je
neveljavna.

V primeru ugovora glede neveljavnosti glasovnice, odloca triclanska komisija.

Ugotovitev izida glasovanja obsega:

a) Stevilo razdeljenih glasovnic, Stevilo oddanih glasovnic, Stevilo neveljavnih in veljavnih
glasovnic;

b) Stevilo glasov “za”, Stevilo glasov “proti” in Stevilo glasov “vzdrzan”, oziroma, kadar se
pri volitvah ali imenovanjih glasuje o ve¢ kandidatih za isto funkcijo, Stevilo glasov, ki
so jih dobili posamezni kandidati;

C) ugotovitev, da je predlog izglasovan ali da ni izglasovan s predpisano vecino, oziroma,
kadar se pri volitvah ali imenovanjih glasuje o ve¢ kandidatih za isto funkcijo, kateri
kandidat je izvoljen.

O ugotovitvi izida glasovanja se v zapisnik doda obrazlozitev izida glasovanja, ki ga podpisejo
vsi €lani komisije.

Predsedujoci predstavi izid glasovanja takoj po ugotovitvi izida glasovanja.

Zapisnik seje
45. €len

O delu na seji SS UP tajnik SS UP pie zapisnik.
Zapisnik obsega podatke o udelezbi na seji in bistvene podatke o delu na seji, zlasti o predlogih
o katerih se je razpravljalo, z imeni razpravljavcev, o sklepih, ki so bili na seji sprejeti in o izidih

glasovanja o posameznih zadevah.

Zapisniku se lahko prilozZi original ali fotokopijo gradiva, ki je bilo predlozeno oziroma
obravnavano na seji.

Sprejeti zapisnik podpi$e predsedujodi SS UP.

Sprejeti zapisnik se v roku treh (3) delovnih dni posreduje skrbniku SS UP, ki je dologen izmed
zaposlenih v kabinetu rektorja UP.

O delu na seji SS UP se lahko vodijo magnetogramski ali elektronski avdio zapisi. S tak$nim
zapisom morajo soglasati vsi Clani.



Arhivsko gradivo
46. ¢len

Izvirniki aktov in vse gradivo, ki jih je oblikoval ali obravnaval $S UP ali njegov organ, se hranijo
v arhivu SS UP. Hranijo se tudi dobesedni zapisi (magnetogrami in elektronski avdio zapisi)

sej SS UP in njegovih organov ter drugo gradivo, za katero tako doloéi predsednik SS UP
oziroma predsednik posameznega organa.

Dostop do vsega gradiva ima tudi skrbnik SS UP.

RAZLAGA POSLOVNIKA
47, ¢len

Ce pride do dvoma o vsebini posamezne dolo¢be pravil, pravila razlaga predsednik SS UP.

Vsak élan SS UP lahko zahteva, da o razlagi pravil, ki jo je podal predsednik SS UP, odlogi
SS UP.

KONCNE DOLOCBE
48. ¢len

Ta Poslovnik se smiselno uporablja tudi za delovanje SS ¢&lanic UP. Vse dologbe, zapisane za
SS UP veljajo tudi za SS élanic UP, razen, ko je v tem Poslovniku definirano drugade.

SS &lanice UP lahko sprejme interni poslovnik, ki mora biti usklajen s poslovnikom SS UP,
Statutom UP in drugimi akti univerze ter zakonodajo, ki ureja visoko Solstvo.

49, ¢len

Ta Poslovnik zaéne veljati takoj po potrditvi na seji SS UP in se objavi na spletni strani Univerze
na Primorskem.

SS ¢lanic UP morajo svoje interne poslovnike uskladiti s tem Poslovnikom v roku 1 meseca od
sprejema tega Poslovnika.

Z dnem sprejetja teh pravil preneha veljati Poslovnik Studentskega sveta Univerze na
Primorskem z dne 25. 11. 2019.

Datum: 17. 10. 2021
Stevilka: 002-22/21

Taja Pajmon Rak
Predsednica Studentskega sveta
Univerze na Primorskem
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