Na podiagi 14. €lena Pravil o organizaciji in defovanju UP FVZ (Cistopis z dne 14. 7. 2016) ter doloch
Pravilnika o tutorskem sistemu na Univerzi na Primorskem, ki ga je sprejel Senat UP na svoji 12, redni seji
dne 26, 10. 2016, je Senat UP FVZ na svoji 13. redni seji, dne 29, 11. 2016, sprejel

PRAVILNIK O TUTORSKEM SISTEMU NA UP FVZ
1. SPLOSNE DOLOCBE

1. élen

S tem pravilnikom je urejeno organiziranje in delovanje tutorskega sistema na Univerzi na Primorskem
Fakulteti za vede o zdravju (v nadaljevanju: UP FVZ),

2. dlen

Namen tutorskega sistema na UP FVZ je ustvariti pogoje za:

s organizirano skrb za razvoj vsakega posameznega Studenta od vpisa v Studijski program do zakljucka
studija;

s krepitev neposrednih stikov med Studenti in ucitelji ter med Studenti, uditelji in UP FVZ kot celoto;

¢ uspesnejie vkljudevanje Studentov v fakultetno in univerzitetno okolje;

s redevanje splodnih in specifiénih problemov Studentov, e posebej Studentov s posebnimi potrebami;

e izboljanje Studijskega uspeha, boljo prehodnost $tudentov in vidjo kakovost Studija.

3. flen

V tutorski sistem na UP FVZ so vkljuleni tutorandi kot prejemniki in tutorji kot izvajalci tutorske
dejavnosti. Tutorand je lahko $tudent Studijskih programov 1. in 2. stopnje na UP FVZ in tuj Student, ki je
zacasno na Studijski izmenjavi na UP FVZ, oziroma je vpisan v studijski program UP FVZ,

Tutorandu se imena tutorjev posreduje v mesecu oktobru tekofega leta, naknadno pa v zadetku

novembra.

Tutorandi, ki so vpisani v prvi letnik, prejmejo osnovne informacije o tutorskem sistemu na fakulteti v

prvem tednu cktobra.




2. IZVAJANJE TUTORSKE DEJAVNOSTI
4, ¢len

Tutorska dejavnost na UP FVZ se deli na Studentsko tutorstvo in na uditeljsko tutorstvo.
» Studentsko tutorstvo je oblika tutorske dejavnosti, pri kateri studentje svetujejo svojim kolegom
pri refevanju Studijskih in drugih operativnih vpradanj na fakulteti in univerzi.
e Utiteljsko tutorstvo je oblika tutorske dejavnosti, pri kateri visoko3olski ufitelji in sodelavci
svetujejo §tudentom glede njihovega Studija, izbire Studijske poti in drugih zahtevnejsih vprasanj,
povezanih s Studijem.

5. flen

Tutorja za §tudente s posebnimi potrebami se dolodi skladno s Pravilnikom o Studentih s posebnimi
potrebami na Univerzi na Primorskem,

2.1. STUDENTSKO TUTORSTVO {Tutor §tudent}
6. Clen

Kandidati za tutorje $tudente ob prijavi na razpis za tutorje Studente naslovijo prodnjo na Komisijo za
studentske zadeve UP FVZ {v nadaljevanju: K87 UP FVZ). V izbirnem postopku se upoidteva, da mora tutor

Student praviloma:
e poznati strukturo in delovanje tutorskega sistema UP ter UP FVZ kot celote;
e poznati Studijsko in splo¥no Studentsko problematiko na svoji fakulteti.

Kandidat za tutorja, ki Zeli biti tudi tutor tujemu $tudentu, to navede Ze v prijavi.

Fakulteta objavi razpis za tutorje Studente vsaj enkrat letno, najkasneje do 30. junija. Ce oceni, da je to
potrebno, lahko fakulteta razpis ponovi.

Tutorje studente imenuje Senat fakultete.

Fakulteta mora o imenovanju tutorjev studentov seznaniti Komisijo za tutorstve Univerze na Primorskem
v roku 15 dniod imenovanja.

7. flen

Mandat tutorja $tudenta traja praviloma eno $tudijsko leto in se lahko podaljSa. Mandat tutorja Studenta
lahko preneha na lastno Zeljo, z izgubo statusa Studenta ali z razreditvijo. Tutorja Studenta razresi Senat
fakultete, Sklep o razrefitvi se posreduje Komisiji za tutorstvo Univerze na Primorskem.

Tutor §tudent, ki Zeli ponovno opravljati to funkcijo, mora (ob objavi razpisa za tutorje Studente) svgjo
seljo po podalj$anju mandata pisno sporoéiti KSZ UP FVZ.




8. ¢len

Naloge tutorja Studenta so;

»

lastno usposabljanje po programu za usposabljanje tutorjev studentov;

seznanjanje tutorandov s pravnimi in drugimi akti fakultete, ki doloCaje pravice in dolZnosti
Studentov v Casu $tudija;

seznanjanje tutorandov s posamezniki in delovnimi telesi na fakulteti in Univerzi na Primorskem, ki
so pristojni za re3evanje njihovih Studijskih in drugih vprasanj;

svetovanje tutorandom pri iskanju pomodéi za premostitev teav na studijskem podrodju;

svetovanje tutorandom pri vkljuéevanju v obstudijske dejavnosti in Studijsko Zivljenje;

vodenje evidence dela s tutorandji;

organiziranje spoznavnih in svetovalnih sre¢anj s tutorandi;

upestevanje navodil koordinatorja tutorjev studentov na fakulteti;

opravijanje nalog po navodilu koordinaterja tutorjev Studentov ali koordinatorja tutorjev uéiteljev na
fakuiteti;

oddati koordinatorju tutorjev Studentov na fakulteti do 30. junija porodilo o apravljenem delu

{obrazec je priloga temu pravilniku).

9. élen

Tutorstvo za tuje Studente je dejavnost, pri kateri Studenti pomagajo tujim 3tudentom ob prihodu v
Slovenijo pri premagovanju kulturnih razlik in privajanju na novo okolje.

Tuiorstvo za tuje Studente je namenjenc tujim Studentom, ki prihajajo na UP FVZ v okviru programov
mobiinosti in tujim $tudentom, ki so vpisani v studijske programe UP FVZ,

Tutor tujemu $tudentu je tutor $tudent, ki v prijavi izrazi Zeljo za tovrstno tutorstvo.

10. clen

Naloge tutorja tujemu $tudentu so predvsem:

- vzpostavitev stika s tujim Studentom po elektronski podti, 3e pred njegovim prihodom v
Slovenijo, ‘

- pomagati studentu pri administrativnih zadevah (pridobitev 3tudentske izkaznice, nakup
Studentskih bonov, prijava zatasnega bivaiiiCa, pridobitev davéne Stevilke ipd.).

- poemof priorientaciji na fakulteti in po potrebi svetovanje med Studijem na UP,

- pomot priintegraciji v slovensko okolje,

- seznanitev z obStudiiskimi dejavnostmi UP.

11. ¢len

Strokovna sodelavka zadoliena za mednarodno izmenjavo Studentov, vsake leto pred prihodom tujih
studentov v okviru programov mobilnosti koordinatorju tutorjev uciteljev fakultete posreduje seznam
tujih Studentov. Seznam vsebuje: ime in priimek; visokoSolski zaved in driavo, iz katere Student prihaja,




letnik in $tudijski program UP FVZ, v katerem bo Student opravljal chveznosti, kontaktne podatke

studenta.

12. ¢len

Referat fakultete pred zaetkom Studijskega leta oziroma najkasneje do 30. 9. koordinatorju tutorjev
utiteljev na fakulteti posredujejo seznam tujih $tudentov, ki so vpisani v Studijske programe UP FVZ
Seznam vsebuje: ime in priimek; driavo, iz katere Student prihaja, letnik in 3tudijski program UP FVZ, v
katerega je Student vpisan, kontakine padatke Studenta.

13. ¢len

Notranja organizacijska enota (NOE) rektorata UP, ki je zadoliena za podro€je tutorstva v sodelovanju z
NOE rektorata UP zadol?eno za mednarodno sodelovanje UP organizira sre¢anje s tutorji tujim
Ytudentom. Namen sredanja je seznaniti tutorje kako najbolje pomagat tujim Studentom.

14. élen

Ce tutorand ali tutor ¥tudent ugotovi, da njunc nadaljnje medsebojno sodelovanje ni ve¢ mogode, lahko
kdorkoli od njiju vioii prodnjo za zamenjavo tutorja Studenta oziroma tutoranda. Prodnjo je treba
nasloviti na koordinatorja tutorjev §tudentov in koordinatorja tutorjev ugiteljev na fakulteti.

Koordinator tutorjev $tudentov in koordinator tutorjev uéiteljev morata v 15 dneh sprejeti odiocitev o
prodnji in o tem obvestiti tutorja §tudenta in tutoranda.

KOORDINATOR TUTORJEV STUDENTOV NA UP FVZ
15. ¢len

Tutorji §tudenti na fakulteti izmed sebe predlagajo v imenovanje koordinatorja tutorjev tudentov senatu
fakuitete,

Mandat koordinatorja tutorjev Studentov na fakulteti UP traja eno leto in se lahko podalifa. Mandat
koardinatorja tutorjev §tudentov na fakulteti lahko preneha na lastno Zeljo, z izgubo statusa Studenta ali
z razreditvijo. Koordinatorja tutorjev §tudentov na fakulteti razredi Senat fakultete.

Fakulteta mora o imenovanju in o razreditvi koordinatarja tutorjev 3tudentov seznaniti Komisijo za
tutorstvo Univerze na Primorskem v roku 15 dni od imenovanja ali razreditve.

16. ¢len

Naloge koordinatorja tutorjev Studentov na fakulteti so, da v sodelovanju s koordinatorjem tutorjev

utiteljev na fakulteti:

¢ sodeluje na uvodnem sestanku za Studente prvih letnikov, kier predstavi delovanje tutorskega
sistema;

¢+ spremlja izvajanje Studentskega tutorstva na fakulteti;

¢ svetuje pri delu tutorjev $tudentov na fakuiteti;




+ v sodelovanju s fakulteto reSuje morebitne probleme ali spore, do katerih bi prisle v okviru tutorske
dejavnosti na fakulieti;

* porocCa koordinatorju tutorjev tudentov na ravni UP a izvajanju 3tudentskega tutorstva na fakulteti;

* porola koordinatorju tutorjev uéiteljev na fakulteti o izvajanju $tudentskega tutorstva.

KOORDINATOR TUTORJEV STUDENTOV NA RAVNI UP
17. ¢len

Studentski svet UP (v nadaljevanju: 35 UP) med koordinatorji tutorjev tudentov na fakultetah predlaga
Senatu UP v imenovanje koordinatorja tutorjev Studentov na ravni UP. Mandat koordinatorja tutorjev
itudentov na ravni UP traja eno leto.

Mandat koordinatorja tutorjev Studentov na ravni UP lahko preneha na lastno Zeljo, z izgubo statusa
Studenta ali z razreditvijo. Koordinatorja tutorjev Studentov na ravni UP razre$i Senat UP na predlog
rektorja UP v soglasju s 85 UP.

18. clen

Naloge koordinatorja tutorjev §tudentov na ravni UP so, da v sodelovanju s koordinatorjem tutorjev
uciteljev na ravni UP:

¢ spremljaizvajanje studentskega tutorstva na ravni UP;

* usmerja delo koordinatorjev tutorjev Studentov na fakuiteti;

* pomaga pri refevanju problemov ali sparov, ki bi nastali pri izvajanju tutorske dejavnosti na UP;

» poroca Komisiji za tutorstvo Univerze na Primorskem o izvajanju Studentskega tutorstva;

» sodeluje priizvedbi razpisa za nove tutorje studente,

VREDNOTENIJE STUDENTSKEGA TUTORSTVA
19. élen

lzobraZevanje tutorjev Studentov in izobraZevanje koordinatorjev tutorjev 3tudentov ter izvajanje
tutorske dejavnosti na fakulteti se kot izbhirna Studijska vsebina lahko ustrezno ovrednoti z dodatnimi
kreditnimi to¢kami {in sicer najve¢ 2 kreditni to¢ki (ECTS) za letnik $tudija, vendar najvef do 4 kreditne
toéke v okviru celotnega ¢asa studija na posamezni stopnji Studija) in navede v prilogi k diplomski listini.

Tuterju $tudentu za tuje Studente se izvajanje tutorske dejavnosti ovrednoti z najveé 6 kreditnimi
to¢kami (ECTS) v okviru celotnega Casa $tudija na posamezni stopnji Studija {in sicer najveé 3 kreditne
tolke za letnik Studija).

Delo tuterja Studenta se lahko prizna kot del opravljene obveznosti Studenta pri ucni enoti, ki vkljuéuje
kompetence, ki jih tutor Student pridobi pri opravijanju tutorske dejavnosti, v primeru, da senat fakultete
sprejme tak sklep.




Po koncu uspeino opravljenega tutorskega dela dobi tutor $tudent certifikat z opisom opravljenega dela
in pridobijenimi kreditnimi totkami (ECTS), ki je naveden tudi v prilogi k diplomski listini. Certifikat izda
fakulteta in je priloga k praviiniku,

20. ¢len
Tutor $tudent vodi evidenco opravljenega dela na obrazcu Porocilo o delu tutorja.

Tutor {tudent pridobi potrditev vsebine obrazca pri koordinatorju tutorjev Studentov na fakulteti. Tutor
ttudent mora oddati izpolnjen obrazec, ki sta ga tutor §tudent in koordinator tutorjev Studentov
predhodno podpisala najpozneje do 30. junija tekolega 5tudijskega leta za posamezno studijsko leto.

2.2. UCITELISKO TUTORSTVO
21. élen

U&iteljsko tutorstvo na UP FVZ je organizirano kot tutorstvo za posamezna podrodja. O tem odloéa Senat
fakultete.

Tutorstvo, organizirano po podrogjih, je nadin tutorskega dela, pri katerem ucitelj Studentom svetuje

glede posameznega §tudijskega podrogja ali glede drugih sklopov vpraSanf, kot so na primer izbirne

vsebine in pogoji za dokonéanje Studija po dolocenem programu, izbira primernega mentorja pri

diplomskem delu, vpra$anja, ki se nana$ajo na uresnifevanje prilagojenega programa §tudenta s

posebnimi potrebami, vpradanja, s katerimi se sre¢ujejo tuji Studentiipd.:

e pogoji za napredovanje v vi§ji letnik, pogoji za prehod med razli¢nimi Studijskimi smermi/programi;

e priznavanje obveznosti, opravljenih na studijski izmenjavi v tujini;

» posebna vpra$anja, s katerimi se sretujejo izredni Studentje;

s posebna vpradanja, s katerimi se srefujejo Studentje s posebnim statusom (npr. 3tudentje s
posebnimi potrebami, dtudentje Sportniki, $tudentje priznani umetniki);

e pravice in dolZnosti §tudentov v asu tudija, kot jih dologajo pravni akti UP in UP FVZ,

TUTOR UEITEU
22, &en

Tutor uditelj je lahko vsak visokoSolski utitelj ali visoko$olski sodelavec, ki je zaposlen na UP FVZ. Tutor
utitelj je na lastno Zeljo lahko tudi miadi raziskovalec. Mandat tuterja ulitelja traja $tiri leta. Seznam in
razdelitev podrotij za uditeljsko tutorstvo dolodi KSZ UP FVZ, potrdi ga pa senat fakultete.

Senat fakultete lahko razredi tutorja ucitelja fakultete pred potekom ¢asa za katerega je bil imenovan:
- {e sam zahteva,
- e mu preneha pogodba o zaposlitvi na UP FVZ,
- na obrazloZzen predlog dekana.



Fakulteta mora o imenovanju tuterjev uditeljev seznaniti Komisijo za tutorstvo Univerze na Primorskem v
roku 15 dni od imenovanja le-teh,

Studenti ob rednem anketiranju, ki je izvedeno skladno s Pravilnikom o izvajanju $tudentske ankete
Univerze na Primorskem, podajo mnenje o delu tutorja ucitelja. Mnenje se skladno z navedenim
pravilnikom posreduje S fakultete in vodstvu fakultete v vednost. V primeru slabih ocen lahko &
fakultete UP poda negativno mnenje o tutorju uditelju in ga posreduje Senatu fakultete s predlogom, da
se tutorja utitelja razredi te funkcije.

23. clen

Ce tutorand ali tutor ucitel] ugotovita, da njune nadaljnje medsebojno sodelovanje ni ve€ mogote,
kdorkoli od njiju vlozi prosnjo za zamenjavo tutorja utitelja oziroma tutoranda. Proénjo je treba nasloviti
na koordinatorja tutorjev uciteljev na fakulteti. Ta v 15 dneh sprejme odloditev ter o tem obvesti tutorja

ucitelja in tutoranda.

24, flen

Obseg dela v okviru uliteljskega tutorstva se vrednoti skladno s Pravilnikom za vrednotenje dela
visako3olskih uditeljev in sodelavcev UP FVZ. Delo tutorja ufitelja se upodteva v postopkih izvolitve v
naziv, skladno z Merili za izvolitve v nazive Univerze na Primorskem.

Tutor u€itelj mora do 30. septembra koordinatorju tutorjev uéiteljev na fakulteti oddati poroéilo o
opravljenem delu. Obrazec za porodilo je priloga temu pravilniku,

KOORDINATOR TUTORIEY UCITELJEV NA EAKULTETIUP
25. élen

Koordinatorja tutorjev uditeljev na fakulteti imenuje Senat fakultete. Mandat koordinatorja tutorjev
uditeljev na fakulteti traja stiri leta.

Senat fakultete lahko razresi koordinatorja tutorjev uliteljev fakultete pred potekom &asa za katerega je
bil imenovan:

- de sam zahteva,

- Ce mu preneha pogodba o zaposlitvi na UP £V2Z,

- na obrazloZen predlog dekana,
Fakulteta mora o imenovanju koordinatorja tutorjev uéiteljev seznaniti Komisijo za tutorstvo Univerze na
Primorskem v roku 15 dni od imenovanja.

26. clen

Naloge koordinatorja tutorjev uliteljev na fakulteti so, da v sodelovanju s koordinatorjem tutorjev

studentov na fakulteti:
e sodeluje pri pripravi razpisa za tutorje studente na fakulteti




e predlaga Senatu fakultete v imenovanje kandidate za tutorje ucitelje;

¢ sodeluje pri pripravi izobrafevanj o tutorskem sistemu na fakulteti;

» spremlja delo tutorjev utiteljev;

s svetuje pri delu tutorjev uciteljev na fakulteti;

¢ sodeluje s fakulteto pri re$evanju morebitnih problemov ali sporov, ki bi nastali na podrodju tutorske
dejavnosti;

e sodeluje pri organizaciji drugih oblik aktivnosti — posveti, okrogle mize, seminarii tdr., ki so povezane
z delom tutorjev ali razvojem tutorskega sistema na UP;

« spodbuja sodelovanje in integrativnost predvsem med samimi Studenti, pa tudi med Studenti in
profesorji ter ostalimi zaposlenimi na fakulteti.

KOORDINATOR TUTORIEY UCITELIEY NA RAVNI UP
27. Clen

Rektor UP v dogovoru s 88 UP izmed tutorjev uciteljev Senatu UP predlaga v imenovanje koordinatorja
tutorjev utiteljev na ravni UP. Mandat koordinatorja tutorjev utiteljev na ravni UP traja $tiri leta. Mandat
koordinatorja tutorjev utiteljev na ravni UP lahko preneha na fastno Zeljo, s prenehanjem pogodbe o
zaposlitvi na UP ali z razreSitvijo. Koordinatorja tutorjev ufiteljev na ravni UP razre$i Senat UP na predlog
rektorja UP v dogovoru s S5 UP.

28. élen

Naloge koordinatorja tutorjev uditeljev na ravni UP so, da v sodelovanju s koordinatorjem tutorjev
studentov na ravni UP:
» spremljaizvajanje uditeljskega tutorstva na UP;
¢ svetuje koordinatorjem tutorjev uditeljev na fakultetah;
e sodeluje z rektorjem UP oz. prorektorjem UP za tudijske zadeve pri reevanju morebitnih
problemov ali sporov, ki bi nastali v okviru delovanja tutorskega sistema na UP;
e porota Komisiji za tutorstvo Univerze ha Primorskem o izvajanju uditeljskega tutorstva na UP.

2.5, KOMISIIA ZA TUTORSTVO
29, ¢len

Komisija za tutorstvo Univerze na Primorskem je delovno telo Senata UP in Steje osem Clanov ter deluje
pod okriljem pristojne NOE rektorata UP. Clani so:

o koordinator tutorjev studentov na ravni UP,

+ koordinator tutorjev uéiteljev na ravni UP,

e predstavnik 85 UP,

s prorektor za Studijske zadeve UP,

¢ (lan Komisije za Studijske zadeve UP,

e Clan Komisije za Studentske zadeve UP,



» Clan Komisije za kakovost UP,
* predstavnik pristojne NOE rektorata UP.

Komisija za tutorstvo Univerze na Primorskem:
* organizira usposabljanje in izobraZevanje tutorjev v sodelovanju s pristojno NOE rektorata UP;
o pripravlja letno porofilo o tutorski dejavnosti na UP;
* pripravija strategijo razvoja tutorstva na UP;
e Senatu UP daje predloge in pobude v zvezi z ureditvijo in delovanjem tutorskega sistema na UP.

30. &len
Za resevanje vpra$anj povezanih s tutorskim sistemom na UP FVZ je pristojna KSZ UP FVZ, ki:
® razpisuje mesta za nove tutorje Studente in koordinatorje tutorjev studenov,
¢ dolodi seznam in razdelitev podrodij za uditeljsko tutorstvo,
s sodeluje pri organizaciji izobraZevanja tutorjev,
* senatu fakultete daje predloge in pobude v zvezi z defovanjem tutorskega sistema na UP FvZ,
+ reluje vsa ostala vpradanja vezana na tutorski sistem UP FVZ skladno s tem pravilnikom,

3. USPOSABLIANIJE TUTORIEV
31. ¢len
Tutorji ulitelji in tutorji Studentje se za svoje delo usposabljajo na usposabljanjih, ki jih organizira
Komisija za tutorstvo Univerze na Primorskem v sodelovanju s pristojno sluzbo rektorata UP. To so;
* uvodni seminar o tutorstvu za tutorje studente;

e uvodni seminar o tutorstvu za tutorje uditelje;

* interni seminarji o organiziranosti in delovanju fakultete in o Studijskih programih;
* pedagoiko-andragoski seminarji;

* drugi seminarji za usposabljanje za tutorsko delo;

* seminatji o delu s $tudenti s posebnimi potrebami.

Uvodno usposabljanje se organizira predvidoma med 20. septembrom in 15. oktobrom tekofega leta.

Za novoimenavane tutorje je sodelovanje na uvodnem usposabljanju o tutorstvu obvezno.

32. clen

Cilj usposabljanja tutorjev ufiteljev je pridobitev ustreznih splodnih in specificnih znanj in spretnosti za
delo s tutorandi.
Cilji usposabljanja tutorjev §tudentov so, da:
* seseznanifo s pravnimi in drugimi akti UP in UP FVZ, ki dolodajo pravice in dolznosti $tudentov;
e se seznanijo s Studijskimi programi, pogoji za napredovanje in pogoji prehoda med Studijskimi
programi;




» se usposobijo za nalrtovanje dela s tutorandi;

s pridobijo osnove spretnosti vodenja manjsih skupin;

» se naudijo razvijati komunikacijske spretnosti za delo s tutorandi;
s se usposobijo za delo s 3tudenti s posebnimi potrebami.

4. KONCNA DOLOCBA
33. clen

Z uveljavitvijo tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o tutorskem sistemu na UP FVZ, ki ga je sprejel
Senat Univerze na Primorskem Fakultete za vede o zdravju na 7. redni seji dne 26. 4. 2012.

Ta pravilnik zatne veljati pa sprejemu na Senatu UP FVZ

Pravilnik se objavi na spletni strani fakultete.

lzr. prof. dr. Nejc Sarabon,
dekan UP FVZ

—

8t.: 00733-607-8/2016
V lzoli, 29. 11. 2016

Priloge:
s obr.: porodilo o opravljenem delu za tutorja 3tudenta;
s obr.: porotilo o opravljenem delu za tutorja ucitelja.
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